
奈良女子大学の授業を
受けてみませんか？

日時：2022年 1月22日、23日、29日（3日間）
10:00－15:00（休憩時間を含む）

授業内容：次頁参照（夏に実施した研修とは別内容です）

授業形態：オンライン(Zoomを利用する予定)

単位：1単位
（奈良女子大学から単位を出します。成績証明書は、所属大学宛に郵送します。）

定員：15名

この授業は、奈良女子大学で留学生用に開講されている授業をパートナー大学の
学生さん向けに特別開講するものです。
現在、新型コロナウイルスの影響で日本への留学が難しい状況が続いていますが、
オンラインで奈良女子大学の授業を受講できます。3日間の短い期間ですが、興
味のある方は是非ご参加ください。

対象：奈良女子大学の海外協定大学に在籍する正規学生（男子学生も可）

受講料：無料

申し込み方法：
・参加を希望する方は、以下①～⑦の情報をメールで送ってください。
メールの件名は「ビジネス日本語集中講座申込（あなたの名前）」に
してください。

・参加申込書送付先：iec@cc.nara-wu.ac.jp
・申込締め切りは、2021年11月30日（木）です。

※申込は先着順に受け付けます。定員に達した時点で募集を終了します。

①氏名（読み方、英語表記も書いてくださいね）
②大学名・学部名・学科名・学年
③国籍、生年月日
④日本語レベル
⑤集中講座で使うメールアドレス
⑥簡単な自己紹介

⑦学生証のスキャンデータか写真（顔写真がついているもの）



国立大学法人 奈良女子大学
担当：准教授 松永 光代（まつなが みつよ）

※時間は、中国時間です。
※Zoomを利用する予定です。
※予定は進度により、変更する可能性があります。

日本時間 1月22日（土） 1月23日（日） 1月29日（土）

10:00－11:30
・オリエンテーション
・ビジネスマナー(席次）

・ビジネスマナー(電話応対)

・ビジネスメール(確認)

・総合(電話とお詫び)

11:40－13:10
・ビジネスマナー(挨拶)

・ビジネスメール(着任挨拶)

・考えよう
(ビジネスコミュニケーション)

14:30－16:00 ・ビジネスメール(依頼）
・ビジネスメール
(クレームを受ける)

授業の概要：
日本での就職や母国での日系企業に就職を考える留学生が対象。実践的なシチュー
ションを交えてビジネスメールを書く練習や就職活動時に必要となる自己PRの練習
を行う。また、併せて日本の企業文化や日本人のコミュニケーションについても考
える機会とする。座学ではなく多くの練習を行うため、積極的な参加態度を求める。

学習・教育目標：
日本で就職する留学生や日系企業で働くことを考えている留学生の就職活動が容易
となり、進路の幅が広がることが期待される。

授業予定：

キャリアデザイン・ゼミナールA（32）ビジネス日本語B

定期試験
(期末試験)

授業内試験等
宿題・授業外
レポート

授業態度・授
業への参加度

受講者の発表
(プレゼン)

教員独自項目
※

0 0 40 40 20

成績評価割合：

（注意事項）
1. 参加が決まった場合は、必ず出席してください。
2. 3つ以上授業を欠席した場合は、成績評価出来ません。
3. 授業では、宿題を出すことがあります。期限までに提出しましょう。
4. 日本語能力試験N2レベル以上の日本語能力を有する学生を対象とします（証
明書の提出は必要ありません）。


